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Stellennr. 8556

work-shop ist seit 1994 |Ihr Personaldienstleister in der Ostschweiz, dem Firstentum Liechtenstein und
in Bayern. Unsere Kernkompetenz liegt in einer umfassenden Dienstleistung im HR-Bereich, von
Temporararbeit Uber Dauerstellenvermittlungen bis hin zu Mandatsauftrdgen, Outsourcing, Payrolling
und Outplacement. Fir unseren Kunden suchen wir eine/n

Immobilienbuchhalter/in 60%

Tatigkeiten:

— Fdhrung und Bearbeitung der Debitoren und Kreditorenbuchhaltung fir Mietliegenschaften und
Stockwerkeigentiimergemeinschaften

— Erfassung, Prifung und Kontierung von Eingangsrechnungen

— Verarbeitung von Rechnungen im Kreditorenworkflow / Rechnungstool

— Vorbereitung und Durchflihrung von Zahlungslaufen

— Uberwachung und Verbuchung von Mietzinszahlungen und Zahlungseingéngen

— Erstellung und Versand von Mahnungen

— Bearbeitung und Vorbereitung von Betreibungen bei Mietzinsausstédnden

— Verbuchung von Mietzinskorrekturen, Gutschriften und Belastungen

— Fuhrung und Abstimmung der Liegenschaftskonten

— Unterstiitzung / Mitverantwortung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlussarbeiten

— Vorbereitung von Unterlagen fir die Jahresrechnung und Revision

— Stv. des Teamleiters Immobilienbuchhaltung

— Zusammenarbeit mit Immobilienbewirtschaftung, Eigentimern, Mietern und Banken

— Allgemeine administrative und organisatorische Tétigkeiten im Bereich der Immobilienbuchhaltung

Anforderungen:

— Kaufmannische Grundausbildung ist zwingend erforderlich

— Weiterbildung als Sachbearbeiter/in Rechnungswesen ist wiinschenswert
— Erfahrung in der Immobilienbuchhaltung ist von grossem Vorteil

— Kenntnisse in ImmoTop2 und/oder KrediFlow sind von Vorteil

Arbeitsort:
St.Gallen

Zustandig:

Artin Bytyqi

work-shop Personal St. Gallen GmbH
Oberer Graben 16

9000 St. Gallen

+41 71 227 38 87

wowworkcshopeh WORK-SHOP

Personaldienstleister. Mit Erfolgsprinzip.
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