
Stellennr. 8079

work-shop ist seit 1994 Ihr Personaldienstleister in der Ostschweiz, dem Fürstentum Liechtenstein und
in Bayern. Unsere Kernkompetenz liegt in einer umfassenden Dienstleistung im HR-Bereich, von
Temporärarbeit über Dauerstellenvermittlungen bis hin zu Mandatsaufträgen, Outsourcing, Payrolling
und Outplacement. Für unseren Kunden suchen wir eine/n

Technische/r Sachbearbeiter/in mit
Französischkenntnissen

Tätigkeiten:

Anforderungen:

Arbeitsort:
Altstätten

Zuständig:
Buket Zengin 
work-shop Personalmanagement GmbH 
Widnauerstrasse 1 
9435 Heerbrugg 
+41 71 727 19 43 
buket.zengin@work-shop.ch 
www.work-shop.ch

Erstellen, Pflegen und Strukturieren technischer Dokumente, Arbeitsanweisungen und
Projektunterlagen
Pflegen und Aktualisieren von technischen Stammdaten, Zeichnungen und Stücklisten
Erfassen von Kunden- und Produktinformationen in internen Systemen
Disponieren der Servicetechniker
Technische Auftragsaufbereitung und Koordinieren zwischen den Abteilungen
(relativ) freie Zeiteinteilung des 50%-Pensums

Abgeschlossene technische Berufsausbildung
Erfahrung in technischer Sachbearbeitung, idealerweise im industriellen Umfeld
Sicherer Umgang mit MS-Office, Erfahrung mit ERP-Systemen von Vorteil
Sehr gutes technisches Verständnis und strukturierte Arbeitsweise
Sehr gute Deutsch- und Französischkenntnisse werden vorausgesetzt
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