
Stellennr. 7616

work-shop ist seit 1994 Ihr Personaldienstleister in der Ostschweiz, dem Fürstentum Liechtenstein und
in Bayern. Unsere Kernkompetenz liegt in einer umfassenden Dienstleistung im HR-Bereich, von
Temporärarbeit über Dauerstellenvermittlungen bis hin zu Mandatsaufträgen, Outsourcing, Payrolling
und Outplacement. Für unseren Kunden suchen wir eine/n

Leiter/in Buchhaltung und Sekretariat 40-
50%

Tätigkeiten:

Anforderungen:

Arbeitsort:
Region Weinfelden (TG)

Zuständig:
Kevin Höbenreich 
work-shop Personal Wil GmbH 
Untere Bahnhofstrasse 10 
9500 Wil 
+41 71 912 48 48 
kevin.hoebenreich@work-shop.ch 
www.work-shop.ch

Selbständige Führung der Debitoren-, Kreditoren- und Finanzbuchhaltung inklusive Monats- und
Jahresabschlüsse
Führung der Lohnbuchhaltung inklusive Jahresdeklarationen
Personaladministration und allgemeine Sekretariatsarbeiten

Gute Kenntnisse und Erfahrung in Finanz- und Lohnbuchhaltung inklusive Personaladministration
Vertrauenswürdig, zuverlässig und flexibel
Selbständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise
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